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Положение

о рабочей программе учителей
МАОУ «Михайловская СОШ имени В.С.Поповой»
работающих по базисному учебному плану 2004 года
 
 1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с п.2 ст.32. Закона РФ «Об образовании», Типового положения об общеобразовательном учреждении, Устава МАОУ «Михайловская СОШ имени В.С.Поповой» и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ педагогов. 

1.2. Рабочая программа по учебному предмету – это нормативно-правовой документ, обязательный для выполнения в полном объеме, предназначенный для реализации требований к минимуму содержания и уровню подготовки обучающихся по конкретному предмету учебного плана МАОУ «Михайловская СОШ имени В.С.Поповой». 

1.3. Цель рабочей программы — создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине (образовательной области). Программы отдельных учебных предметов должны обеспечить достижение планируемых результатов освоения основной образовательной программы начального общего образования.

1.4. Задачи рабочей программы:

· дать представление о практической реализации компонентов (федеральный, региональный, школьный) государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса); 

· конкретно определить содержание, объем, порядок изучения учебной дисциплины (курса) с учетом целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса образовательного учреждения и контингента обучающихся. 

1.5. Для достижения своих целей и задач программа выполняет следующие функции:

· нормативную, являясь документом, обязательным для выполнения в полном объеме;

· целеполагания, определяющую ценности и цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область;

· определения содержания образования, фиксирующую состав его элементов, подлежащих усвоению обучающимися, а также степень трудности данных элементов;

· процессуальную, определяющую логическую последовательность усвоения элементов содержания образования, организационные формы и методы, средства и условия обучения;

· оценочную, выявляющую уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности обучающихся.

1.6. К рабочим программам, которые в совокупности определяют содержание деятельности МАОУ «Михайловская СОШ имени В.С.Поповой» в рамках реализации основной образовательной программы начального общего образования, относятся:

· программы по учебным предметам;

· программы элективных курсов, курсов по выбору;

· программы факультативных занятий.

1.7. Рабочая программа создаётся на основе примерной или авторской программы с учётом целей и задач образовательной программы учреждения. Рабочая программа конкретизирует соответствующий образовательный стандарт, а также учитывает возможности методического, информационного, технического обеспечения учебного процесса, уровень подготовки учащихся, отражает специфику обучения в данном образовательном учреждении. Рабочая программа может иметь изменения и дополнения в содержании, последовательности изучения тем, количестве часов, использовании организационных форм обучения и т. п..

1.8. Исходными документами для составления рабочих программ учебных курсов являются:

· Закон Российской Федерации «Об образовании» № 122-ФЗ в последней редакции;

· Федеральный компонент государственного образовательного стандарта, утвержденный Приказом Минобразования РФ от 05 03 2004 года № 1089;

· Примерные программы Министерства образования и науки РФ, созданные на основе федерального компонента государственного образовательного стандарта;

· Авторские программы, созданные на основе примерных программ Министерства образования и науки РФ;

· Приказ Министерства образования РФ от 09.03.2004 г. №1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;

· Приказ Министерства образования и науки РФ от 30.08..2010 г. №889 «О внесении изменений в федеральный базисный и примерные учебные планы для образовательных учреждений РФ, реализующих программы общего образования, утверждённые приказом Министерства образования РФ от 09.03.2004 г. №1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;

· Федеральный перечень учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе в общеобразовательных учреждениях, на текущий учебный год;

· Рекомендации по введению стандартов второго поколения в соответствии с президентской инициативой «Наша новая школа».

· Оценка качества подготовки выпускников начальной, основной и средней (полной) школы (допущено Департаментом образования программ и стандартов общего образования МО РФ);

· Учебный план МАОУ «Михайловская средняя общеобразовательная школа имени В.С.Поповой»»:

· Требования к оснащению образовательного процесса в соответствии с содержательным наполнением учебных предметов федерального компонента государственного стандарта общего образования;

· Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях СанПиН 2.4.2.2821-10.
1.9. Рабочая программа составляется учителем-предметником по определенному учебному предмету и рассчитана, как правило, на учебный год или ступень обучения.

1.10. Рабочая программа должна содержать ссылку на нормативные документы и методические материалы, в соответствии с которыми (или на основе которых) составлена данная программа.

2. Структура рабочей программы
Структура программы (ФК ГОС 2004 г.) включает в себя следующие элементы:

2.1. Титульный лист (название рабочей программы);
2.2. Пояснительную записку;

2.3. Основное содержание обучения,  включая тематику практических занятий по предмету;

2.4. Учебно-тематический план;
2.5. Календарно-тематическое планирование (количество часов по каждой теме и по годам обучения);

2.6. Требования к уровню подготовки обучающихся по данной программе;

2.7. Контрольно-измерительные материалы; 

2.8. Перечень учебно-методического обеспечения с обязательным указанием используемого учителем учебно-методического комплекса (УМК)  и учебников для учащихся.
3. Содержание рабочей программы
3.1. Титульный лист  рабочей программы содержит:

· полное наименование образовательного учреждения;

· грифы рассмотрения, согласования и   утверждения   программы   (дата,   должность   и фамилия, инициалы руководителя, утвердившего программу, номер приказа руководителя образовательного учреждения).

· название учебного предмета, для изучения которого написана программа в соответствии с учебным планом школы;

· указание класса, ступени, на которой изучается программа;

· фамилию, имя и отчество разработчика программы (одного или нескольких), квалификационная категория;

· название населенного пункта;

· год составления программы.
Образец титульного листа:

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение
«Михайловская муниципальная средняя общеобразовательная школа имени В.С.Поповой»
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3.2. Пояснительная записка рабочей программы должна содержать:
· общую характеристику учебного предмета;

· нормативные документы, на основе которых разработана рабочая программа;

· название примерной или авторской программы, на основе которых разработана рабочая программа, с указанием автора, места и года издания;

· соответствие рабочей программы ФК ГОС и учебному плану школы;

· цели и задачи преподавания учебного предмета;

· внесенные изменения в примерную (авторскую) программу и их обоснование;

· используемый учебно-методический комплект;

· количество часов, на которое рассчитана рабочая программа (в соответствии учебным планом, годовым календарным учебным графиком) в том числе количестве часов для проведения контрольных, лабораторных, практических работ и т.д.;

· информация о количестве учебных часов, на которое рассчитана рабочая программа;
· используемая в тексте программы система условных обозначений.
3.3. Основное содержание обучения включает: 
- перечень и название раздела и тем учебного предмета;

- содержание изучаемого учебного материала;

- необходимое количество часов для изучения раздела, темы;

- формы контроля по завершении изучения тем;

- названия практических, лабораторных и творческих работ, экскурсий и других форм занятий, используемые при обучении.
3.4. Учебно-тематический план показывает распределение учебных часов по разделам и темам, определяет проведение зачётов, уроков развития речи, контрольных, лабораторных, творческих, практических и других видов работ за счёт времени, предусмотренного максимальной учебной нагрузкой. Составляется учебно-тематический план на весь срок обучения. 
Организационные формы обучения и контроля определяются особенностями класса, в котором преподается предмет, спецификой самого учебного курса (например, при изучении гуманитарных дисциплин, особенно в старших классах, можно и нужно планировать семинары), особенностями методик и технологий, используемых в процессе обучения. Кроме того, в учебно-тематический план могут быть включены экскурсии, конференции и другие формы проведения занятий.

Учебно-тематический план по предметам представляется в форме таблицы:
по математике

	№

п/п
	Наименование
разделов, тем
	Количество

часов
	В том числе, количество часов 
на проведение

	
	
	
	Контрольных 

работ
	Самостоятельных 

работ
	Зачеты

	1
	
	
	
	
	


по физике, биологии и химии

	№

п/п
	Наименование
разделов, тем
	Количество

часов
	В том числе, количество часов на проведение

	
	
	
	Лабораторных

работ
	Практических

работ
	Контрольных

работ

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


по английскому и бурятскому языкам
	№

п/п
	Наименование

разделов, тем
	Количество

часов
	В том числе, количество часов на проведение

	
	
	
	Контрольных 

работ
	Развитие

речи
	Проектных 

работ

	1
	
	
	
	
	


по русскому языку 
	№

п/п
	Наименование
разделов, тем
	Количество

часов
	В том числе, количество часов на проведение

	
	
	
	Контрольных 

работ и 

тестирования
	Уроков 
развития
речи
	Творческих 

и проектных

работ

	1
	
	
	
	
	


по литературе
	№

п/п
	Наименование

разделов, тем
	Количество

часов
	В том числе, количество часов на проведение

	
	
	
	Контрольных 

работ
	Творческих работ
	Уроков  
внеклассного чтения

	1
	
	
	
	
	


по технологии, черчению, информатике, ИЗО
	№

п/п
	Наименование
разделов, тем
	Количество

часов
	В том числе, количество часов на проведение

	
	
	
	Контрольных 

работ
	Практических 
работ
	Проектных 

работ

	1
	
	
	
	
	


по окружающему миру, природоведению, географии
	№

п/п
	Наименование
разделов, тем
	Количество

часов
	В том числе, количество часов на проведение

	
	
	
	Контрольных 

работ
	Практических 

работ
	Экскурсий

	1
	
	
	
	
	


по истории, обществознанию, МХК
	№

п/п
	Наименование
разделов, тем
	Количество

часов
	В том числе, количество часов на проведение

	
	
	
	Контрольных 

работ
	Семинаров и 
диспутов
	Тестирования

	1
	
	
	
	
	


по физкультуре
	№

п/п
	Наименование
разделов, тем
	Количество

часов
	В том числе, количество часов на проведение

	
	
	
	Сдачи норматива
	Теории

	1
	
	
	
	


3.5. В календарно-тематическом планировании должны быть отражены темы курса, последовательность их изучения, дата проведения и домашнее задание. Учебно-тематический план может быть представлен в виде таблицы. 
	№ п/п
	№ урока в теме
	Тема урока 
(в соответствии с целями и типом урока)
	Дата 

проведения
	Домашнее задание

	Коли-чество уроков по учебному плану в год

	Номер урока

в теме указывается

с целью показать соответствие в количестве часов рабочей программы и учебного плана, а также реализацию программы по курсу
	Наименование раздела программы и темы, которые будут изучаться при раскрытии данного раздела, а также практические и контрольные работы.
	Дата проведения урока планируется, а при проведении и заполнении классного журнала делается запись фактического проведения урока.
	Домашнее задание в письменной или цифровой форме
(№___, стр.__, [image: image2.png]


).


3.6. Требования к  уровню подготовки  учащихся по предмету  – это установленные стандартом результаты освоения обязательного минимума федерального компонента государственного стандарта образования. Требования разрабатываются в соответствии с обязательным минимумом, преемственны по ступеням общего образования и учебным предметам. Требования задаются в деятельностной форме (что в результате изучения учебного предмета учащиеся должны знать, уметь, использовать в практической деятельности и повседневной жизни). 
Требования к уровню усвоения дисциплины формулируются в терминах

-
«знать/понимать»,

-
«уметь»,

-
«использовать  приобретенные знания  и умения  в  практической
деятельности и повседневной жизни».

3.7. Контрольно-измерительные материалы к рабочей программе должны соответствовать формам контроля по данному предмету:
- по русскому языку – контрольные работы (диктант и грамматическое задание, тестовые работы, творческие работы), диктанты, сочинения, изложения, уроки развития речи, тесты, контрольные списывания;

- по литературе – сочинения, уроки развития речи и внеклассного чтения, тексты для заучивания наизусть, тесты, творческий практикум и пр.;

- по математике – контрольные и самостоятельные работы, тесты;

- по физике, химии, биологии – контрольные и лабораторные работы, тесты;

- по географии – контрольные и практические работы, тесты;

- по истории, обществознанию – контрольные срезы знаний, тесты;

- по иностранному языку – контрольные работы, тесты;

- по ОБЖ – контрольные и практические работы, тесты;

- по МХК – практические работы и контрольные срезы знаний;

- по физической культуре – нормативы  физической подготовки учащихся;

- по технологии – практические работы;

- по информатике – контрольные работы, компьютерные практикумы, тесты.

3.8.  Перечень учебно-методического обеспечения для учителя и учащихся включает следующие материалы:

· учебно-программные (учебные программы); 

· учебно-теоретические (учебники, учебные пособия);

· учебно-практические (сборники упражнений и задач, контрольных заданий,   текстов,   практических   работ   и   лабораторных   практикумов, хрестоматии);
· учебно-методические (методические рекомендации по изучению курса, методические рекомендации по выполнению контрольных работ, по написанию рефератов и исследовательских работ);
· учебно-справочные (словари, учебно-терминологические словари, учебные справочники);
· учебно-наглядные (альбомы, атласы);
· учебно-библиографические пособия;
- наглядные, дидактические и раздаточные материалы; 
- электронные   издания   (компакт-диски, обучающие компьютерные программы);

- Интернет-ресурсы для учителя и учащихся по предмету.
Список  рекомендуемой учебно-методической литературы включает библиографические описания  изданий, которые перечисляются в алфавитном порядке с указанием автора, названия книги, места и года издания. 

4. Требования к оформлению рабочей программы
4.2. Рабочая программа учебного предмета должна быть оформлена по образцу, аккуратно, без исправлений выполнена на компьютере. 

4.3. Текст набирается в редакторе Word шрифтом Times New Roman, кегль 12-14, межстрочный интервал одинарный,  выравнивание по ширине,  поля со всех сторон 1- 2 см; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. 

4.4. Таблицы вставляются непосредственно в текст.

4.5. Титульный лист считается первым, но не нумеруется, также как и листы приложения. 

4.6. Календарно-тематическое планирование представляется в виде таблицы.

4.7. Список литературы строится в алфавитном порядке, с указанием полных выходных данных (города и названия издательства, года выпуска).
5. Рассмотрение, согласование и утверждение рабочей программы

по учебному предмету
5.1. Рабочая программа сначала рассматривается на заседании соответствующего школьного методического  объединения (предметно-цикловой комиссии) на предмет ее соответствия общим требованиям к рабочим программам, требованиям ФК ГОС, учебному плану. С учётом мнения педагогических работников и председателя школьного методического совета в рабочую программу могут быть внесены изменения.

 Решение методического объединения учителей  (предметно-цикловой комиссии) отражается в протоколе  заседания, на титульном листе рабочей программы (вверху слева) ставится гриф рассмотрения: Рассмотрено, указывается дата и № протокола заседания методического объединения учителей (предметно-цикловой комиссии),  подпись руководителя МО школы,  расшифровка подписи.

5.2. После рассмотрения на методическом объединении (предметно-цикловой комиссии) рабочая программа анализируется заместителем директора по учебно-воспитательной работе МАОУ «Михайловская СОШ имени В.С.Поповой» на предмет соответствия программы учебному плану школы, требованиям федерального компонента государственных образовательных  стандартов, целям и задачам школы, её концепции и программе развития, положению о рабочей программе. Проверяется наличие учебника, предполагаемого для использования, в федеральном перечне. При несоответствии рабочей программы установленным требованиям заместитель директора по УВР накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока. 
При соответствии рабочей программы установленным требованиям данного Положения на титульном листе  рабочей программы  (вверху в центре) ставится гриф согласования: Согласовано заместитель директора по УВР (подпись). Расшифровка подписи. Дата.
5.3. После согласования рабочая  программа утверждается  приказом директора школы и делается запись на титульном листе рабочей программы (вверху слева): Утверждаю, указывается № приказа, дата и подпись директора с расшифровкой (приложение 1).

5.4.
 Сроки рассмотрения рабочей программы на методическом объединении (ПЦК) до 31 августа, сроки согласования с заместителем директора по УВР до 5 сентября, сроки утверждения директором до 10 сентября.

5.5. Один экземпляр программы и электронная копия передаются в методический совет школы как составляющая образовательной программы школы. Второй экземпляр-рабочий документ учителя, обязательный для исполнения его в полном объёме.

5.6. Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в программу в течение учебного года, должны быть согласованы с заместителем директора по учебно-воспитательной работе.
5.7. Рабочие программы, являющиеся авторскими,  проходят дополнительно процедуру внутреннего и внешнего рецензирования. Внутреннее рецензирование проводится в общеобразовательном учреждении высококвалифицированным учителем соответствующего учебного предмета. Внешняя рецензия осуществляется по заявке общеобразовательного учреждения в РИКУиО.

5.8. Ежегодные корректировки рабочей программы, если это необходимо, осуществляются ее составителем только после их обсуждения на заседании МО и оформляются в виде приложения к первоначальному варианту программы.
5.9. Список литературы, учебно-методического обеспечения в рабочих программах ежегодно обновляется с учётом изменившихся условий (параметров) образовательного процесса и с учетом федеральных перечней учебников.
