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Положение

о правилах приёма граждан

в МАОУ «Михайловская СОШ имени В.С.Поповой»

I. Общие положения

1.1. Настоящие Правила приема граждан в МАОУ «Михайловская СОШ имени В.С.Поповой» (далее – МАОУ «МСОШ им.В.С.Поповой»)  разработаны  в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Конвенцией о правах ребёнка;
- Законом Российской Федерации от 10.07.92 № 3266-1 «Об образовании»;
- приказами Министерства образования и науки РФ от 15.02.2012 №107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения» и от 04.07.2012 №521 «О внесении изменений в Порядок приема граждан в общеобразовательные учреждения»;
- Законами Российской Федерации от 31.05.2002 № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации» и от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196;

- Постановлением Главы  МО «Закаменский район» №219 от 11.05.2011г. «Об утверждении Положения об организации учёта детей, подлежащих обязательному обучению в ОУ, реализующих общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования на территории МО «Закаменский район»;
- Постановлением Главы  МО «Закаменский район» №63 от 28.02.2013г. «О закреплении микрорайонов за общеобразовательными учреждениями Закаменского района»;

- Уставом МАОУ «МСОШ им.В.С.Поповой».

1.2. Настоящие Правила определяют порядок приема обучающихся в МАОУ «МСОШ им.В.С.Поповой», реализующее программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее - образовательные учреждения).

1.3.  Положение разработано с целью обеспечения защиты конституционных прав граждан на образование при приеме детей в  общеобразовательные учреждения.

2. Обеспечение права граждан на образование

2.1. Право на прием в МАОУ «МСОШ им.В.С.Поповой» имеют все граждане, которые проживают на территории, закреплённой за МАОУ «МСОШ им.В.С.Поповой»,  имеющие право на получение общего образования (далее – закрепленные лица).

2.2. Прием в МАОУ «МСОШ им.В.С.Поповой» производится по месту фактического проживания ребенка. Отсутствие регистрации по месту жительства не может быть причиной отказа в приеме.

2.3. Факт места проживания гражданина, поступающего на обучение, подтверждается записью в паспорте родителей (законных представителей) о регистрации по месту пребывания или по месту жительства.

3. Общие правила приёма

3.1. Правила приёма в образовательное учреждение должны быть размещены в доступном месте, а также на сайте учреждения.

3.2. Основанием приёма детей в образовательное учреждение на все ступени общего образования является заявление родителей (законных представителей).
3.3.Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.

3.4. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

3.5. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

3.6. При приеме в учреждение на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.

3.7. При подаче документов родители (законные представители) предъявляют паспорт или иные документы, удостоверяющие личность.

3.8. Документы, предоставленные родителями (законными представителями), совершеннолетним обучающимся, регистрируются в журнале приёма заявлений Приложение № 2 к настоящим Правилам). Журнал регистрации заявлений и принятых документов для зачисления в МАОУ «МСОШ им.В.С.Поповой» пронумеровываются и прошнуровываются в соответствии с требованиями документооборота. 

Последовательность регистрационных номеров в журнале регистрации заявлений и принятых документов для зачисления в МАОУ «МСОШ им.В.С.Поповой» должна полностью соответствовать дате и времени поступления заявлений в порядке очереди. 

После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию: 

- входящий номер заявления о приёме в образовательное учреждение;

- перечень предоставленных документов и отметка об их получении, заверенные подписью ответственного за приём документов и печатью образовательного учреждения (Приложение № 3 к настоящим Правилам)

3.9. Принятые документы подлежат возврату заявителю по следующим  основаниям:

- заявление оформлено не по установленной форме;

- в заявлении отсутствуют необходимые реквизиты (в том числе адрес заявителя, подпись, дата);

- отсутствие у заявителя документов, удостоверяющих личность и (или) подтверждающих право заявителя представлять интересы несовершеннолетнего;

- отсутствие полного пакета документов для зачисления ребенка в школу;

- содержание и форма документов не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации;

- несоответствие сведений документа, удостоверяющего личность заявителя, сведениям о заявителе в представленном пакете документов.

В течение 3 рабочих дней со дня выявления указанных оснований делопроизводитель МАОУ «МСОШ им.В.С.Поповой» направляет заявителю уведомление о возврате документов с указанием оснований по форме согласно приложению № 4 к настоящим Правилам и возвращает принятые документы. При возврате заявителю документов поданное им заявление аннулируется путем проставления  соответствующей отметки в журнале регистрации заявлений и принятых документов для зачисления в школу.

3.10. При приёме образовательное учреждение знакомит обучающегося и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

3.11. Зачисление в образовательное учреждение оформляется приказом директора, который издается не позднее 31 августа при приёме обучающегося в период летних каникул и в день поступления заявления при приёме обучающегося в течение учебного года. Содержание приказа доводится до сведения обучающегося и его родителей (законных представителей). 

4.  Прием в 1-й класс и формирование класса

4.1. Приём несовершеннолетних граждан в 1 класс общеобразовательного учреждения  осуществляется  на основании лицензии на право ведения образовательной деятельности по программам общего образования и свидетельства государственной аккредитации.

4.2. В первый класс принимаются дети, достигшие к 1 сентября возраста 6 лет и 6 месяцев, независимо от уровня их подготовки, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет.

Прием детей в 1-ый класс в более раннем возрасте проводится только на основании личного заявления родителей (законных представителей), по согласованию с Управлением образования. 

В исключительных случаях допускается прием детей в более старшем возрасте (по согласованию с Управлением образования).

4.3  Порядок организации приема детей в 1 класс определяется приказом директора школы.

4.4. Зачисление ребенка в первый класс осуществляется на основании письменного обращения родителей ребёнка (законных представителей) в МАОУ «Михайловская средняя общеобразовательная школа имени В.С.Поповой». При личном  обращении в ОУ родители (законные представители) ребёнка предъявляют документ, удостоверяющий личность заявителя для установления родственных отношений с ребенком и полномочий  законного представителя.

4.5. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) ребенка  вместе с письменным обращением (заявлением) предоставляют следующие документы:

- паспорта родителей (законных представителей) (копия);

- свидетельство о рождении ребенка (копия).

4.6. Прием документов осуществляется заместителем директора по УВР.

4.7. Зачисление ребенка в 1 класс оформляется приказом руководителя МАОУ «Михайловская средняя общеобразовательная школа имени В.С.Поповой» после предоставления полного пакета документов и доводится до сведения родителей (законных представителей).

4.8. На каждого учащегося классным  руководителем  формируется личное дело.

4.9. После зачисления детей в первый класс по согласованию с родителями (законными представителями) осуществляется собеседование с ребенком с целью выявления образовательных потребностей и согласования вопросов взаимодействия при формировании 1 классов.

4.10. Гражданам, не проживающим на территории муниципального образования, может быть отказано в приёме только по причине отсутствия свободных мест.

4.11. Количество первых классов определяется в соответствии с условиями осуществления образовательного процесса, требованиями санитарно-эпидемиологических правил и норм и доводится до сведения родителей (законных представителей) будущих первоклассников до начала приёма в первый класс.

5. Порядок приёма обучающихся во 2-9-е, 11-й классы

5.1. Приём заявлений для поступления в образовательное учреждение продолжается в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации. Сроки проведения государственной (итоговой) аттестации определяются ежегодно приказом Министерства образования и науки Российской Федерации.

5.2. К заявлению о приёме во 2-9 классы родители (законные представители) предоставляют в образовательное учреждение следующие документы: 

- личное дело обучающегося из образовательного учреждения, в котором ранее обучался ребенок, с приложением выписки текущих отметок по всем предметам, заверенной печатью образовательного учреждения;

- письменное согласие родителей (законных представителей) на использование персональных данных

6. Порядок приёма обучающихся в 10 класс
6.1. В 10-е классы образовательного учреждения принимаются граждане, освоившие в полном объеме общеобразовательные программы основного общего образования. 

6.2.Для приема в 10-й класс образовательного учреждения  необходимы следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей);

- аттестат об основном общем образовании;

- свидетельство о рождении ребенка (паспорт);

- личное дело обучающегося;

-медицинская карта ребенка. 

6.3. Зачисление обучающихся  в  10-е классы образовательного учреждения производится в общем порядке.

6.4. При приеме обучающегося в образовательное учреждение администрация образовательного учреждения обязана ознакомить родителей (законных представителей) с настоящим Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением и другими документами, регламентирующими деятельность образовательного процесса в образовательном учреждении.

6.5. Прием обучающегося  в десятый  класс оформляется приказом директора и доводится до сведения родителей (законных представителей) ребенка не позднее 1 сентября. 

7. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме граждан в образовательное учреждение.
7.1. В случае отказа  гражданам в приеме в образовательное учреждение, такие граждане имеют право обратиться с письменным заявлением на имя начальника Управления образования или использовать иные способы защиты своих прав, предусмотренные действующим законодательством.

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к Правилам приема граждан 
в МАОУ «Михайловская СОШ 

имени В.С.Поповой»

Учетный № ___________

«___» __________ 20__ г.
                   Директору МАОУ «Михайловская СОШ                      имени В.С.Поповой ____________________

(ФИО директора школы)

__________________________________



                                                           родителя (законного представителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего ребенка  ____________________________________________








(фамилия, имя, отчество полностью)

проживающего по адресу:_________________________________________в __ класс.
Сведения об обучающемся:

1. Дата рождения 











2. Где  обучался до поступления в школу 






3. Родители:

Отец 


















(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения 

  Место работы 

   Должность 





Мать 


















(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения 

   Место работы 

   Должность 





С Уставом и локальными актами  МАОУ «Михайловская СОШ имени В.С.Поповой» ознакомлен(а).____________

С Правилами приема в школу ознакомлен(а). _____________________

На обработку персональных данных согласен(а).__________ ___________

	
	1.
	Копия свидетельства о рождении ребенка.

	
	2.
	Копии паспортов родителей.

	
	
	

	
	
	


Контактный телефон:______________________    Е-mail:____________________

«_____»___________________ 20___ г.                 ____________________ 

                                                                                     Подпись 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Правилам приема граждан 
в МАОУ «Михайловская СОШ 

имени В.С.Поповой»

Расписка

в получении документов при приеме заявления от гр. __________________________ 

                                              (Ф.И.О.)

в отношении ребенка  __________________________________,   _______ ( г.р.)

(Ф.И.О.)

регистрационный номер заявления о приёме в МАОУ «Михайловская СОШ имени В.С.Поповой»:________

Приняты следующие документы для зачисления в школу:

	Заявление
	

	Копия или паспорт свидетельства о рождении ребенка
	

	Личное дело обучающегося
	

	Аттестат об общем основном образовании (если в 10-11 классы)
	

	Копии паспортов родителей, подтверждающие проживание на закрепленной за МАОУ «Михайловская СОШ имени В.С.Поповой» территории
	


Консультацию и справочную информацию по приему в 1 класс можно получить в МАОУ «Михайловская СОШ имени В.С.Поповой»  по телефону.   8(30137)95-1-83, 

по  e-mail: msoschpopova@yandex.ru  

на официальном сайте: http://msoschpopova.ucoz.ru
Документы принял         Дата ___________       ____________(_______________)

                                                                                                 (подпись, ФИО)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к Правилам приема граждан 
в МАОУ «Михайловская СОШ 

имени В.С.Поповой»

Уведомление 

об отказе в зачислении в МАОУ «Михайловская СОШ 

имени В.С.Поповой» и возврате документов 

Уважаемый (ая)__________________ __________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя)

Уведомляем Вас о том, что Вам отказано в зачислении в МАОУ «Михайловская СОШ имени В.С.Поповой» гражданина ______________________________ 

                                            (Ф.И.О. полностью)

по следующим основаниям:                                     

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата ___________                     Директор школы:_________(_______________)  

                                                                                                                       (подпись, ФИО)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к Правилам приема граждан 
в МАОУ «Михайловская СОШ 

имени В.С.Поповой»

ДАННЫЕ О РОДИТЕЛЯХ

	
	Отец
	Мать
	Бабушка и опекун

	1. Фамилия
	
	
	

	2. Имя
	
	
	

	3. Отчество
	
	
	

	4. Год рождения
	
	
	

	5. Образование
	
	
	

	6. Адрес
	
	
	

	7. Прописка
	
	
	

	8. Место работы с указанием адреса
	
	
	

	9. Специальность
	
	
	

	10. Домашний или сотовый телефон
	
	
	

	11. Служебный телефон
	
	
	


